附表2 公所之公務統計業務稽核表（範例）
公所名稱：                 
(本次稽核項目請填列○年○月至○年○月之辦理情形)
壹、公務統計方案執行與管理
一、報表程式增刪修訂作業
(一)增刪修訂報表程式之核定表次
	項目
	總計
	月報
	季報
	半年報
	年(度)報
	其他

	總 計
	
	
	
	
	
	

	增 訂
	
	
	
	
	
	

	刪 除
	
	
	
	
	
	

	修 訂
	
	
	
	
	
	


說明：同一表號之報表程式若於起迄期間辦理增刪修訂作業2次，則計列2表次。
(二)報表程式核定之評核結果（由主計處依報送資料填列）
	類別
	應辦理
表數
(表)
	未依期
辦理
(表)
	未完成
核定
(表)
	抽核報表程式
	權責區分表(請填序號)
 1.完備
 2.不完備

	
	
	
	
	抽核表數(表)
	不完備表數
(表)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


二、公務統計方案更新管理作業
	項目
	檔案內容是否完備
（請勾選V）
	備註
（不完備者需填列缺漏內容）

	
	完備
	不完備
	

	條文
	
	
	

	目錄
	
	
	

	報表程式
	
	
	

	權責區分表
	
	
	

	統計報表程式

增刪修訂登記冊
	
	
	


說明：1.條文及報表程式應依據最新核定內容配合更新。

2.目錄及權責區分表應配合最新報表程式之表號及表名修正。
3.增刪修訂登記冊應填列各報表程式核定之日期、文號及配合增刪修訂之原因。
三、公務統計報表編審及管理作業
(一)公務統計報表編報之表數

	項目
	總計
	月報
	季報
	半年報
	年(度)報
	其他

	總　計
	
	
	
	
	
	

	彙送縣(市)政府
	
	
	
	
	
	

	機關內部報表
	
	
	
	
	
	


說明：同一表號之公務統計報表程式若編報週期為月(年)報時，請分別填列月報及年報之表數。
 (二)公務統計報表編報審核登記冊（請勾選V）
□未設置審核登記冊
□已設置審核登記冊：編報單位   個【請續填下表之問項】
	編製單位
(如：○○課、○○室)
	已設登記冊之記錄情形（請勾選V）

	
	編報時間
	逾期日數
	內容審核

	
	完整
	未完整
	完整
	未完整
	完整
	未完整

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(三)公務統計報表抽核情形（由主計處依實地訪視之抽核結果填列）
	表號及表名
	稽核情形(請勾選V)
	備註

(簡要說明缺漏之內容)

	
	報表資料

與原始資料

是否一致
	報表資料

是否依規定編報

（詳說明2）
	報表資料

與原始資料

(檔案)保存

是否完整
	

	
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


說明：1.抽核之公務統計報表，將另行通知，實地抽核時，請備妥相關資料。

      2.依規定編報係指依核定格式編報且完成簽章程序。

四、公務統計報表檢討會、講習會或教育訓練辦理情形

(一)自行辦理
	辦理

日期
	參加

對象
	參加人數
(人）
	主持人


	會議或訓練內容
（請簡述）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(二)參與公務統計業務檢討會或教育訓練（參與主計處辦理之會議或訓練由主計處填列）
	機關名稱
	辦理

日期
	主計室派員參加情形
(人)
	會議或訓練內容
（請簡述）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


貳、統計資料發布與管理
一、統計刊物編製情形
	統計刊物名稱
	出版

週期
	發布形式

(可重複勾選V)
	刊物內容

	
	
	紙本
	網頁
	光碟
	摘要分析
1.有
2.無
	統計表(表)
	內容摘要說明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


說明：本項所列刊物不包括調查報告、應用統計分析及統計資料檔目錄等刊物。
二、統計資料檔案保存與管理情形
	項目
	保存情形

（請勾選V）
	保存方式

（可重複勾選V）
	保存年份

(詳說明)
	備註

	
	完整
保存
	未完整保存
	書面資料
	電子
媒體
	縮影
	其他
（請說明）
	
	

	公務統計報表
	
	
	
	
	
	
	
	

	統計刊物名稱
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


說明：1.公務統計報表及統計刊物係指歷年本機關所編製之報表及統計刊物，並由本機關保存管理者。

2.若公務統計報表及統計刊物有完整保存時間序列者，請填列起迄年份，若未完整保存者，除填列起迄年份外並應於備註欄註明缺漏年份。
參、內部統計稽核作業（係指辦理內部單位公務統計報表與原始資料之抽核複查）
一、辦理內部統計稽核情形
(一)本公所納編公務統計報表之課(室)：   個，已辦理內部統計稽核：   個。

(二)稽核情形
	編製單位
	平時不定期
抽核之表數

(表)
	定期實地稽核

	
	
	實施期間

（起迄日期）
	稽核表數

(表)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


二、研擬具體改進意見（請勾選V）
□是

□否
肆、公務統計業務創新及精進情形
一、公務統計業務
	項目
	性質
	具體成效

	
	(創辦

(精進
	 

	
	(創辦

(精進
	 


二、統計業務資訊化推動情形

	項目
	性質
	具體成效

	
	(創辦

(精進
	 

	
	(創辦

(精進
	


三、其他統計業務
	項目
	性質
	具體成效

	
	(創辦

(精進
	 

	
	(創辦

(精進
	


伍、建議事項

	建議內容
	說明

	
	

	
	


填表人：              職稱：              電話：
           E-mail：
1

